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КОМИСИЯ ЗА ФИНАНСОВ НАДЗОР

ДОКУМЕНТАЦИЯ
ЗА УЧАСТИЕ В ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ 
НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА с предмет:

„ОСИГУРЯВАНЕ НА ХОТЕЛСКО НАСТАНЯВАНЕ НА ЧЛЕНОВЕТЕ И СЛУЖИТЕЛИТЕ НА КОМИСИЯТА ЗА ФИНАНСОВ НАДЗОР ПРИ ОСЪЩЕСТВЯВАНЕ НА СЛУЖЕБНИТЕ ИМ ПЪТУВАНИЯ В ЧУЖБИНА”
2014 г.


Настоящата документация за участие в процедурата за възлагане на обществена поръчка съдържа:

Раздел І           Решение за откриване на процедурата за възлагане на обществена поръчка

Раздел ІІ         Обявление за възлагане на обществена поръчка

Раздел ІІІ        Пълно описание на предмета на поръчката

Раздел ІV        Техническа спецификация
Раздел V        Критерий за оценка и методика за определяне на комплексната оценка на офертата

Раздел VІ   Условия за участие в откритата процедура по ЗОП за възлагане на обществена поръчка и указания за подготовка на офертата
Приложения:
1. Приложение № 1 – Представяне на участника;

2. Приложение № 2 - Декларация по чл. 47, ал. 9 от ЗОП;
3. Приложение № 3 – Банкова гаранция за участие;
4. Приложение № 4 – Списък на услугите, които са еднакви или сходни с предмета на обществената поръчка, изпълнени през последните три години, считано от датата на подаване на офертата;

5. Приложение № 5 - Списък на лицата, осъществяващи „функции по организация на туризма”, които да извършват резервации и продажби на ваучери за хотелско настаняване за нуждите на КФН;
6. Приложение № 6 – Декларация, че участникът разполага с онлайн резервационна система с възможност за резервации на хотели в чужбина и че участникът разполага с възможност да предлага най-малко 3 /три/ варианта по конкретна заявка на възложителя;

7. Приложение № 7 – Декларация, че участникът има представителство на територията на гр. София с осигурена възможност за приемане на заявки по всяко време на денонощието и изпълнение на заявки, включително и при извънредни обстоятелства, както и в почивни и празнични дни;
8. Приложение № 8 - Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 6 от ЗОП;
9. Приложение № 9 - Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 8 от ЗОП;
10. Приложение № 10 - Декларация по чл. 55, ал. 5 от ЗОП;
11. Приложение № 11 – Декларация по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от ЗОП; 
12. Приложение № 12 – Декларация по чл. 56, ал.1, т. 12 от ЗОП;
13. Приложение № 13 – Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от ЗИФОДРЮПДРСЛТДС;
14. Приложение № 14 – Техническо предложение;
15. Приложение № 15 – Ценово предложение; 

16. Приложение № 16 – Проект на договор 

РАЗДЕЛ І*

РЕШЕНИЕ ЗА ОТКРИВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА

РАЗДЕЛ ІІ*

ОБЯВЛЕНИЕ ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА

*Забележка: Прилага се Решение за откриване на процедурата за възлагане на обществена поръчка и Обявление за възлагане на обществена поръчка.
РАЗДЕЛ III
ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА


1. Предмет: „Осигуряване на хотелско настаняване на членовете и служителите на Комисията за финансов надзор при осъществяване на служебните им пътувания в чужбина“.

2. Обект: услуга по смисъла на чл. 3, ал. 1, т. 2 от Закона за обществените поръчки (ЗОП).

3. Ред на възлагане на обществената поръчка: открита процедура по ЗОП с прилагане на предвидените в ЗОП опростени правила.

4. Прогнозна стойност на обществената поръчка: 115 000 лв. без ДДС.

5. Срок за изпълнение на обществената поръчка: една година, считано от 19.02.2015 г. В случай че договорът за обществената поръчка се сключи след 19.02.2015 г. срокът за изпълнение е една година, считано от датата на подписване на договора.

6. Място на изпълнение на поръчката – гр. София, ул. “Будапеща” № 16. 

7. Цена и начин за плащане
Плащането се извършва по банков път в лева (по курса на БНБ в деня на плащане), в срок до 7 работни дни след представяне на:

- заверено от изпълнителя копие на оригинална фактура от хотел или разпечатка от резервационна система, от който документ да е видно заплатеното от изпълнителя хотелско настаняване, заявено от възложителя;

- оригинал или заверено копие от ваучера за хотелско настаняване; 

- оригинална фактура от изпълнителя за хотелско настаняване с посочени цена на нощувките и такса за обслужване;

- двустранен предавателно-приемателен протокол съгласно проекта на договор към документацията за участие.

РАЗДЕЛ IV
ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ
Участникът, определен за изпълнител на обществената поръчка, трябва да има възможност и готовност за осигуряване на хотелско настаняване навсякъде в чужбина.

Изисквания при изпълнение на обществената поръчка:
1. При заявка от възложителя изпълнителят предоставя минимум три варианта за настаняване, съобразени с изискванията на възложителя, като предоставя и информация за визовите изисквания на държавата, до която се извършва пътуването, ако има такива.
2. При получена заявка от възложителя изпълнителят предоставя отговор по електронната поща в срок до 45 минути, а при извънредни обстоятелства - в срок до 30 минути.

3. Срок за издаване на ваучера и предоставянето му в електронен вид - до 60 минути, а при извънредни обстоятелства до 30 минути, считано от потвърждаването на заявката от възложителя чрез служител от дирекция „Връзки с обществеността и протокол”. Възложителят определя кога има извънредни обстоятелства.

4. При възникване на проблем с хотелска резервация или настаняване съответната страна уведомява другата страна, като изпълнителят незабавно осигурява хотелска резервация или настаняване в друг равностоен хотел, отговарящ на изискванията на възложителя.

5. Изпълнителят осигурява хотелско настаняване, отговарящо на изискванията на възложителя за което възложителят заплаща съответната  крайна цена.

6. В крайната цена за хотелско настаняване се включва таксата за обслужване и цената за нощувка, която включва разходи за ползване на легло, закуска, отопление, осветление, баня, телевизор, радио, телефон, такси (градски, туристически и други) и данъци. Крайната цена следва да е съобразена с размера на квартирните пари, определени в Наредбата за служебните командировки и специализации в чужбина (Наредбата). 
7. Изпълнителят осигурява хотелско настаняване за членовете и служителите на възложителя, с изключение на случаите, в които организаторите на събитието предоставят групова резервация за хотелско настаняване на участващите лица на цени по-ниски  от предлаганите от изпълнителя, както и когато има и препоръчан хотел, който е резервиран от организаторите.
8. Изпълнителят извършва онлайн резервации от името на възложителя със собствена  кредитна карта.

9. Изпълнителят гарантира конфиденциалност относно извършваните хотелски настанявания, бърза реакция след получаване на заявка и предлагане на най-подходящите варианти за хотелско настаняване съобразно лимита по Наредбата и адреса на мястото на събитието.

10. Изпълнителят предоставя информация за най-икономичния и удобен вариант за придвижване от летището до резервирания хотел и мястото на събитието с градски транспорт.

11. Възложителят си запазва правото да не приеме предложения за хотелско настаняване на изпълнителя, в случай че не го удовлетворяват, и да поиска нови варианти.

12. В случай на неосъществено хотелско настаняване (след издаден ваучер), изпълнителят се задължава да направи възможното за освобождаване/ намаляване на евентуални санкции за възложителя съгласно условията на резервацията.
13. Изпълнителят се задължава да оформя надлежно документацията, свързана с осъществяването, отчитането и заплащането на хотелското настаняване, в пълно съответствие с изискванията на възложителя.

14. Поръчката за осигуряване на хотелско настаняване за нуждите на Комисията за финансов надзор се изпълнява съгласно условията на настоящата техническа спецификация, предложенията от офертата на участника, избран за изпълнител, и клаузите, заложени в проекта на договор, представляващ неразделна част от документацията за участие в процедурата.

РАЗДЕЛ V
КРИТЕРИЙ ЗА ОЦЕНКА И МЕТОДИКА ЗА ОПРЕДЕЛЯНЕ НА КОМПЛЕКСНАТА ОЦЕНКА НА ОФЕРТАТА

КРИТЕРИЙ ЗА ОЦЕНКА: „икономически най-изгодна оферта”

МЕТОДИКА ЗА ОПРЕДЕЛЯНЕ НА КОМПЛЕКСНАТА ОЦЕНКА НА ОФЕРТАТА 

Обществената поръчка ще бъде възложена за изпълнение на участника с икономически най-изгодната оферта.

Крайната комплексна оценка на офертата на съответния участник е сбор от стойностите на техническата и финансовата оценка, умножени по съответния коефициент на тежест, както следва:
КО = Т х 60% + Ф х 40%, 

където:

КО - крайна комплексна оценка,

Т - техническа оценка,

Ф - финансова оценка.

1. Техническа оценка – с коефициент на тежест 60%

Техническата оценка (Т) е сбор от оценките по следните показатели:

Т1 – Организация и технология за изпълнение на обществената поръчка за осигуряване на хотелско настаняване в чужбина на членовете и служителите на КФН – максимум 50 точки;
Т2 – Организация и технология на работа при възникване на извънредни обстоятелства след издаден ваучер - максимум 40 точки, като следва да се обхванат следните случаи:

1. отказ за настаняване от хотела поради липса на свободни места; 

2. промяна в датите на пътуване; 

3. отмяна на полет на авиокомпания; 

Т3 – Практическа задача за избор на хотел и логистична подкрепа за един командирован от КФН, на експертна длъжност в Париж, за два дни за работни срещи в Европейския орган за ценни книжа и пазари (ESMA), сградата на който се намира на адрес: 103, Rue de Grenelle, 75345 Paris Cedex 07 - максимум 5 точки, като участникът следва да посочи:

1. технологията на работа, включително подхода си при избор на хотели, логистична подкрепа за командированото лице;

2. технологията на работа при възникване на извънредни обстоятелства / рискове;
Т4 – Допълнителни условия и услуги за поевтиняване на услугата или повишаване на качеството – максимум 5 точки.

ТАБЛИЦА 

ЗА ТЕХНИЧЕСКА ОЦЕНКА 

НА ТЕХНИЧЕСКИТЕ ПРЕДЛОЖЕНИЯ НА УЧАСТНИЦИТЕ

	ПОКАЗАТЕЛ
	Брой точки

	Т1 – Организация и технология за изпълнение на обществената поръчка за осигуряване на хотелско настаняване в чужбина на членовете и служителите на КФН
	От 0 до 50

	Участникът подробно, структурирано, последователно и без пропуски е описал организацията и технологията на работа при заявено от възложителя искане за хотелско настаняване до неговото реализиране. Изброените дейности са в системна последователност. В описания процес на работа участникът е показал взаимодействие с възложителя на всички етапи. 
	50

	Участникът е допуснал несъществени пропуски при описанието, структурирането и последователността на организацията и технологията на работа при заявено от възложителя искане за хотелско настаняване. Липсват някои етапи, или изброените дейности не са в системна връзка.  „Несъществени пропуски” са тези непълноти/пропуски в организацията и технологията за изпълнение на обществената поръчка, които не могат да повлияят цялостното изпълнение на поръчката и когато липсващата информация може да бъде установена от други факти и информация, съдържащи се в офертата на участника.
	30

	Участникът е допуснал съществени пропуски в описанието на организацията и технологията на работа при заявено от възложителя искане за хотелско настаняване. Липсва структуриране и последователност в описанието, както и взаимодействие с възложителя. „Съществени пропуски” са тези непълноти/пропуски в организацията и технологията за изпълнение на обществената поръчка, които могат да повлияят негативно изпълнението на поръчката и когато липсващата информация не може да бъде установена от други факти и информация, съдържащи се в офертата на участника. 

Нула точки се присъждат и когато участникът не описва организацията и технологията за изпълнение на поръчката.
	0

	Т2 – Организация и технология на работа при възникване на извънредни обстоятелства след издаден ваучер, като следва да се обхванат следните случаи:

1/ отказ за настаняване от хотела поради липса на свободни места; 

2/ промяна в датите на пътуване; 

3/ отмяна на полет на авиокомпания.
	От 0 до 40

	Участникът подробно, структурирано, последователно и без пропуски е описал органицацията и технологията на работа при възникване на извънредни обстоятелства. Участникът показва и доказва пълно разбиране на извънредните обстоятелства и предлага адекватни действия за преодоляване на последствията от възникналите извънредни обстоятелства. Взаимодействието с възложителя е системно.
	40

	Участникът не е описал подробно и структурирано организацията и технологията на работа при възникване на извънредни обстоятелства. Участникът  предлага адекватни действия за преодоляване на последиците от възникналите извънредни обстоятелства. Взаимодействието с възложителя не е системно. 
	20

	Участникът не анализира и не предлага конкретни действия за преодоляване и/или минимизиране на ефекта от извънредните обстоятелства върху възложителя. 

Нула точки се присъждат и когато участникът не описва организацията и технологията на работа при възникване на извънредни обстоятелства след издаден ваучер.
	0

	Т3-Практическа задача за избор на хотел и логистична подкрепа за един командирован от КФН на експертна длъжност, за два дни, за работни срещи в ESMA, 103, Rue de Grenelle, 75345 Paris Cedex 07 
	От 0 до 5

	Участникът посочва технология на работа, включително подход при избора на хотели. Участникът е предложил най-малко три варианта за хотелско настаняване, съобразено с изискванията на възложителя за изпълнение на поръчката и конкретната задача, като посочва хотел, категория, разстоянието от хотела до мястото на събитието, а относно крайната цена  на хотелското настаняване ( виж т. 6 от техническата спецификация)  за една нощувка се посочва единствено дали е в рамките на размера на квартирните пари, определени в Наредбата за служебните командировки и специализации в чужбина (Наредбата). Крайната цена е съобразена с Наредбата. Локацията на хотелите е съобразена с мястото за провеждане на работните срещи. Участникът е предложил технология на работа при възникване на извънредни обстоятелства/рискове и логистика за транспорт от летище до хотела, от хотела до централата на ESMA и друга полезна информация.
	5

	Предложените най-малко три варианта за хотелско настаняване отговарят на изискванията на възложителя за изпълнение на поръчката. Предложена е технология на работа при възникване на извънредни обстоятелства/рискове. Не се съдържа логистична подкрепа или същата е непълна или неясна. 
	3

	Предложеното от участника хотелско настаняване не отговаря на някое или на всички изисквания на възложителя за изпълнение на поръчката и/или не съдържа технология на работа при възникване на извънредни обстоятелства/рискове. 
Нула точки се присъждат и когато участникът не е посочва технология на работа, включително подхода си при избора на хотели и логистична подкрепа за командированото лице. Крайната цена за хотелско настаняване не е съобразена с Наредбата.
	0

	Т4 - Допълнителни условия и услуги за поевтиняване на услугата или повишаване на качеството
	От 0 до 5

	Предложените допълнителни условия и услуги са реално приложими за поевтиняване на услугата или повишаване на качеството. Предложените допълнителни условия и услуги са с конкретни параметри и са измерими.
	5

	Предложените допълнителни условия и услуги са от общ характер, с незначителен ефект или без конкретни измерения.
	3

	Участникът не е предложил допълнителни условия и услуги, или предложените такива са неприложими при служебни командировки в чужбина.
	0


Конкретният брой точки по показателите Т1, Т2, Т3 и Т4 се присъждат на база експертна оценка, извършена от комисията за провеждане на процедурата. При спазване на горната таблица комисията дава по всеки от показателите брой точки, който най-точно съответства на представеното предложение и на изискванията на възложителя за изпълнение на поръчката, като излага и съответните мотиви. 
Оферта, която е получила нула точки по показател Т1, показател Т2 и/или показател Т3, не се допуска до финансова оценка.

2. Финансова оценка (Ф) - с коефициент на тежест 40%

Финансовата оценка (Ф) се образува от показателя: такса за обслужване при направена резервация за едно командировано лице (независимо от броя на нощувките) в лева, с максимален брой точки 100 и се изчислява, както следва:
        Най-ниската такса за обслужване, предложена от участник

Ф =  ---------------------------------------------------------------------------  x 100;

        Такса за обслужване, предложена от участника,

        чието предложение се разглежда

При разминаване на таксата, изписана с цифри и тази, изписана с думи, се взема предвид таксата, която е изписана с думи.

Таксата за обслужване при направена резервация се оферира за едно командировано лице, независимо от броя на нощувките, и е в лева с точност до стотинка.

В случай че участник оферира нулева стойност за таксата за обслужване при направена резервация, то той ще получи максималния брой точки - 100. Останалите участници получават точки при спазване на горната формула, като за най-ниска такса се определя таксата, която е най-близка до нула, при теглови коефициент 70.

Получените резултати от финансовите оценки се разглеждат с точност до втория знак след десетичната запетая, като при цифра в третия знак след десетичната запетая по-малка от 5 закръглението е надолу, а при цифра по-голяма или равна на 5 – нагоре.
Класирането на участниците се извършва в низходящ ред.

Участникът, получил най-голям брой точки, се класира на първо място.

За изпълнител на обществената поръчка се определя участникът, класирал се на първо място.

РАЗДЕЛ VI
УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ОТКРИТАТА ПРОЦЕДУРА ПО ЗОП ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА И УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА

А. ОБЩИ ИЗИСКВАНИЯ


Настоящата процедура се провежда в изпълнение на решение на председателя на Комисията за финансов надзор за откриване на процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на хотелско настаняване на членовете и служителите на Комисията за финансов надзор при осъществяване на служебните им пътувания в чужбина”.

І. Участниците са длъжни да съблюдават сроковете и условията, посочени в обявлението, решението и документацията за участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка. За неуредените въпроси в настоящата документация се прилагат разпоредбите на ЗОП и правилника за прилагането му.

ІІ. Участниците се представляват от законните си представители или от лица, изрично упълномощени, което се доказва с нотариално заверено пълномощно.

ІII. Участници в процедурата могат да бъдат всички български или чуждестранни юридически и физически лица, както и обединения между тях, които отговарят на изискванията на ЗОП и на изискванията на възложителя, посочени в документацията за участие.
IV. Обстоятелства, наличието на които води до отстраняване на участниците: наличие на обстоятелство по чл. 69, ал. 1 от ЗОП и/или по чл. 47, ал. 1, ал. 2, т. 1, 2, 2а (предложение първо), 4 и 5 и ал. 5 от ЗОП.
V. Всички разходи по подготовката и представянето на офертите са за сметка на съответните участници в процедурата.
Б. ИЗИСКВАНИЯ, НА КОИТО ТРЯБВА ДА ОТГОВАРЯТ УЧАСТНИЦИТЕ

МИНИМАЛНИ ИЗИСКВАНИЯ ЗА ТЕХНИЧЕСКИ ВЪЗМОЖНОСТИ И КВАЛИФИКАЦИЯ
1. Списък на услугите, които са еднакви или сходни с предмета на обществената поръчка, изпълнени през последните три години, считано от датата на подаване на офертата, заедно с доказателства за извършените услуги.

На основание чл. 51, ал. 4 от ЗОП доказателството за извършената услуга се предоставя под формата на удостоверение, издадено от получателя на услугата или от компетентен орган, или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за доставката или услугата.

Минимални изисквания: Участникът следва да е изпълнил през последните 3 (три) години, считано от датата на подаване на офертата, услуги, които са еднакви или сходни с предмета на поръчката (осигуряване на хотелско настаняване) в обем най-малко равен на 50 % от прогнозната стойност на поръчката.

2. Списък на лицата, осъществяващи „функции по организация на туризма”, които да извършват резервации и продажби на ваучери за хотелско настаняване за нуждите на КФН. В списъка се посочват имената, образованието, професионалната квалификация и професионалния опит на всяко едно от лицата.

Минимални изисквания: Участникът трябва да разполага с минимум две лица, осъществяващи „функции по организация на туризма”, които да извършват резервации и продажби на ваучери за хотелско настаняване за нуждите на КФН, всяко от които трябва да има минимум едногодишен опит (от последните три години) като агент по продажба на резервации за хотелско настаняване.

3. Декларация, че участникът разполага с онлайн резервационна система с възможност за резервации на хотели в чужбина и че участникът разполага с възможност да предлага най-малко 3 /три/ варианта по конкретна заявка на възложителя.

Минимално изискване: Участникът трябва да разполага с онлайн резервационна система с възможност за резервации на хотели в чужбина и участникът да предлага най-малко 3 /три/ варианта по конкретна заявка на възложителя.

4. Декларация, че участникът има представителство на територията на гр. София с осигурена възможност за приемане на заявки по всяко време на денонощието и изпълнение на заявки, включително и при извънредни обстоятелства, както и в почивни и празнични дни.
Минимално изискване: Участникът трябва да има представителство на територията на гр. София с осигурена възможност за приемане на заявки по всяко време на денонощието и изпълнение на заявки, включително и при извънредни обстоятелства, както и в почивни и празнични дни.
5. Документ за регистрация по Закона за туризма - като туроператор и/или туристически агент.

Минимално изискване: Участникът трябва да притежава документ за регистрация по Закона за туризма - като туроператор и/или туристически агент.
6. Заверено копие на застрахователна полица, покриваща отговорността на туроператора и/или туристическия агент.

Минимално изискване: Участникът трябва да притежава валидна застраховка, покриваща отговорността му на туроператор и/или туристически агент за причинени вреди вследствие на неразплащане със своите контрагенти, включително при неплатежоспособност и несъстоятелност.

ДРУГИ ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

Не могат да участват в обществената поръчка участници, както и подизпълнители, за които намира приложение хипотезата на чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици (ЗИФОДРЮПДРСЛТДС), освен ако не е приложима разпоредбата по чл. 4 от същия закон.



Възложителят отстранява от участие в обществената поръчка участник, за когото се установи, че е регистриран в юрисдикция с преференциален данъчен режим; участник, за когото се установи, че е свързано лице с дружества, регистрирани в юрисдикция с преференциален данъчен режим, както и участник гражданско дружество / консорциум, в което участва дружество, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим, освен ако не е приложима разпоредбата на чл. 4 от ЗИФОДРЮПДРСЛТДС.


Съгласно разпоредбата на чл. 4 от ЗИФОДРЮПДРСЛТДС, чл. 3 от същия закон  не се прилага, когато:

1. акциите на дружеството, в което пряко или косвено участва дружество, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим, се търгуват на регулиран пазар в държава – членка на Европейския съюз, или в друга държава – страна по Споразумението за Европейското икономическо пространство, или на пазар, включен в списъка по Кодекса за социално осигуряване, Закона за публичното предлагане на ценни книжа или Закона за дейността на колективните инвестиционни схеми и на други предприятия за колективно инвестиране, и действителните собственици – физически лица, са обявени по реда на съответния специален закон;

2. дружеството, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим, е част от икономическа група, чието дружество майка е местно лице за данъчни цели на държава, с която Република България има влязла в сила спогодба за избягване на двойното данъчно облагане или влязло в сила споразумение за обмен на информация;

3. дружеството, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим, е част от икономическа група, чието дружество майка или дъщерно дружество е българско местно лице и неговите действителни собственици – физически лица, са известни или се търгува на регулиран пазар в държава – членка на Европейския съюз, или в друга държава – страна по Споразумението за Европейското икономическо пространство;

4. дружеството, в което пряко или косвено участва дружество, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим, е издател на периодични печатни произведения и е представило информация за действителните собственици – физически лица, по реда на Закона за задължителното депозиране на печатни и други произведения.

Съгласно чл. 5 от ЗИФОДРЮПДРСЛТДС, когато въз основа на неверни данни е приложено изключение по чл. 4 от същия закон, в случаите по чл. 3, т. 8 от същия закон: 

а) кандидатът се отстранява от участие в процедурата по обществена поръчка;

б) прекратява се договорът за обществена поръчка без предизвестие, като не се дължи нито връщане на депозита, нито заплащане на извършените работи, а получените плащания подлежат на незабавно възстановяване ведно със законната лихва;

в) възстановяват се всички получени суми ведно със законната лихва, ако обществената поръчка е изпълнена, като възложителят на обществената поръчка не дължи компенсации и обезщетения.

В. ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА

І. Общи положения

1. При подготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към условията, обявени от възложителя.

2. Всеки участник има право да представи само една оферта.

3. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта. 

4. В процедура за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.

5. Не се допуска представянето на варианти. 

II. Указания за подготовка на офертата

Пликът с офертата съдържа три отделни запечатани, непрозрачни и надписани плика, както следва:

1. Плик № 1 с надпис „Документи за подбор” съдържа следните документи: 

1.1. Списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата, съгласно чл. 56, ал. 1, т. 14 от ЗОП, подписан от законния представител на участника или изрично упълномощено от него лице. Документите в плик № 1 се представят подредени в папка, по реда, описан в списъка. Списъкът се поставя най-отгоре в папката. В него трябва да са описани всички документи и информация, съдържащи се в офертата – плик № 1, плик № 2, плик № 3, независимо че са поставени в три различни плика.

1.2. Представяне на участника, което включва:

1.2.1. посочване на единен идентификационен код по чл. 23 от Закона за търговския регистър, БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждането на процедурата – представя се съгласно Приложение № 1. 

Когато участник в процедурата е обединение информацията в частта „идентификация на участника” в Приложение № 1 се предоставя и за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението.
Към офертата се прилага нотариално заверено пълномощно, когато някои от документите в нея не са подписани от лицето/лицата, представляващи участника съгласно търговската му регистрация. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подписва документи в офертата и да представлява участника в процедурата.
1.2.2. декларация по чл. 47, ал. 9 от ЗОП за липса на обстоятелства по чл. 47, ал. 1, ал. 2, т. 1, 2, 2а (предложение първо), 4 и 5 и ал. 5 от ЗОП – представя се съгласно Приложение № 2.
Към офертата се подава една декларация по чл. 47, ал. 9 от ЗОП, подписана от лицата, които представляват участника. Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице декларацията се представя за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението.

Наличието на което и да е от обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, ал. 2, т. 1, 2, 2а (предложение първо), 4 и 5 и ал. 5 от ЗОП води до отстраняване на участника от процедурата. В случай че участник е обединение, което не е юридическо лице, наличието на което и да е от обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, ал. 2, т. 1, 2, 2а (предложение първо), 4 и 5 и ал. 5 от ЗОП по отношение на лице, включено в обединението, води до отстраняване на участника от процедурата. Когато участник предвижда участието на подизпълнители при изпълнението на поръчката, изискванията на чл. 47, ал. 1 и 5 от ЗОП се прилагат и за подизпълнителите, и наличието на което и да е от обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 5 от ЗОП по отношение на подизпълнител/и води до отстраняване на участника от процедурата.
Когато участник в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения документите по т. 1.2.1. и т. 12.2. се представят в официален превод на български език. По смисъла на §1, т. 16а от допълнителните разпоредби от ЗОП „официален превод” е превод, извършен от преводач, който е вписан в списък на лице, което има сключен договор с Министерството на външните работи за извършване на официални преводи.
1.3. При участници обединения – заверено копие на договора за обединение, а когато в договора не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението – и документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият.
1.4. Гаранция за участие

Гаранцията за участие е в определения от възложителя размер, посочен в обявлението за обществената поръчка, като се представя по избор на участника в една от следните форми:

- оригинал на безусловна и неотменяема банкова гаранция за съответната сума, издадена от банка в полза на възложителя, със срок на валидност не по-малък от 120 календарни дни, считано от крайния срок за получаване на офертите;
- парична сума, платима в касата на Комисията за финансов надзор или по банкова сметка на КФН - BG33 BNBG 9661 3300 1415 01, BIC код – BNBGBGSD, БНБ- ЦУ – представя се копие от документа за внесената гаранция под формата на парична сума. 

В платежния документ, съответно в банковата гаранция, се посочва: „Гаранция за участие в открита процедура по ЗОП с предмет: „Осигуряване на хотелско настаняване на членовете и служителите на Комисията за финансов надзор при осъществяване на служебните им пътувания в чужбина”.
Банкова гаранция, издадена от чуждестранна банка следва да е авизирана чрез българска банка, потвърждаваща автентичността на съобщението.

Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията.

Възложителят има право да задържи гаранцията за участие при условията на чл. 61, ал. 1 на ЗОП. 

Възложителят има право да усвои гаранцията за участие при условията на чл. 61, ал. 2 на ЗОП.

Приложение № 3 представлява примерен образец на банкова гаранция за участие.
1.5. Доказателства за техническите възможности и квалификация по чл. 51 от ЗОП, посочени от възложителя в обявлението за обществена поръчка, както следва:

1.5.1. Списък на услугите, които са еднакви или сходни с предмета на обществената поръчка, изпълнени през последните три години, считано от датата на подаване на офертата, заедно с доказателства за извършените услуги. Списъкът се представя съгласно Приложение № 4.
1.5.2. Списък на лицата, осъществяващи „функции по организация на туризма”, които да извършват резервации и продажби на ваучери за хотелско настаняване за нуждите на КФН. В списъка се посочват имената, образованието, професионалната квалификация и професионалния опит на всяко едно от лицата. Списъкът се представя съгласно Приложение № 5.
1.5.3. Декларация, че участникът разполага с онлайн резервационна система с възможност за резервации на хотели в чужбина и че участникът разполага с възможност да предлага най-малко 3 /три/ варианта по конкретна заявка на възложителя. Декларацията се представя съгласно Приложение № 6.
1.5.4. Декларация, че участникът има представителство на територията на гр. София с осигурена възможност за приемане на заявки по всяко време на денонощието и изпълнение на заявки, включително и при извънредни обстоятелства, както и в почивни и празнични дни. Декларацията се представя съгласно Приложение № 7.
1.5.5. Документ за регистрация по Закона за туризма - като туроператор и/или туристически агент.
1.5.6. Заверено копие на застрахователна полица, покриваща отговорността на туроператора и/или туристическия агент.

1.6. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 6 от ЗОП за липса на свързаност с друг участник или кандидат в съответствие с чл. 55, ал. 7 от ЗОП, както и за липса на обстоятелство по чл. 8, ал. 8, т. 2 от ЗОП – представя се съгласно Приложение № 8.

1.7. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 8 от ЗОП за видовете работи от предмета на поръчката, които ще се предложат на подизпълнители и съответстващият на тези работи дял в проценти от стойността на обществената поръчка, и предвидените подизпълнители – представя се съгласно Приложение № 9.
Когато участник предвижда подизпълнители, в декларацията посочва видовете работи от предмета на поръчката, които ще се предложат на подизпълнители и съответстващият на тези работи дял в проценти от стойността на обществената поръчка, и предвидените подизпълнители. Ако участникът не предвижда подизпълнители, в декларацията той заявява това.

1.8. Декларация по чл. 55, ал. 5 от ЗОП за съгласие за участие като подизпълнител – представя се съгласно Приложение № 10. За всеки от предложените подизпълнители се представя такава декларация, която се подписва и подпечатва от лицето/лицата, които представляват съответния подизпълнител или от лице с нотариално заверено пълномощно (във втория случай се представя и пълномощното).
1.9. Декларация по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от ЗОП – представя се съгласно Приложение № 11. За всеки от предложените подизпълнители се представя такава декларация, която се подписва от лицата, които представляват съответния подизпълнител.
1.10. Декларация по чл. 56, ал.1, т. 12 от ЗОП за приемане на условията в проекта на договор – представя се съгласно Приложение № 12.

1.11. Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от ЗИФОДРЮПДРСЛТДС – представя се съгласно Приложение № 13. 
Декларацията се представя от представляващия участника по търговска регистрация. В случай че участникът е обединение от няколко лица, декларацията се представя от всяко едно от тях, а в случай че участникът предвижда да използва подизпълнител/и, декларацията се представя за всеки от подизпълнителите от представляващия подизпълнителя.

2. Плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката” съдържа техническо предложение за изпълнение на поръчката, включващо и срок за изпълнение, към което, ако е приложимо, се прилага декларация по чл. 33, ал. 4 от ЗОП. Техническото предложение се представя съгласно Приложение № 14.
3. Плик № 3 с надпис „Предлагана цена” съдържа ценово предложение. Ценовото предложение се представя съгласно Приложение № 15.
Пликовете с №№ 1, 2 и 3 се поставят в един общ плик. 

Върху плика участникът посочва следната информация: 

- адрес на възложителя: Комисия за финансов надзор, гр. София, ул. „Будапеща” № 16; 

- наименование, адрес за кореспонденция, телефон, ш по възможност факс и електронен адрес на участника; 

- предмета на обществената поръчка, за която се представя офертата. 

Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. 

III. Срок на валидност на офертите

Офертите следва да бъдат със срок на валидност съгласно посочения в обявлението за обществената поръчка. Оферти с по-малък срок на валидност от посочения в обявлението за обществената поръчка няма да бъдат допуснати до оценяване и класиране от възложителя. 

Възложителят може да изиска от класираните участници да удължат срока на валидност на офертите си до момента на сключване на договора за обществената поръчка.

ІV. Изисквания към документите

1. Документите в офертата следва да бъдат подписани и подпечатани от лицето/лицата, които представляват участника или от лице с нотариално заверено пълномощно, с изключение на съответните декларации, които се представят от участниците в обединението в случай че участникът е обединение, както и декларациите, които се представят от подизпълнителите ако участникът предвижда такива.
2. Документи, представени под формата на копия следва да бъдат заверени на всяка страница „вярно с оригинала” и подпис.

3. Всички документи трябва да са в срока на тяхната валидност, когато такава е изрично предвидена в нормативен акт или е изискване на възложителя.

4. Всички документи, приложени към офертата, следва да бъдат на български език. Документи, представени на чужд език следва да бъдат придружени с превод на български език. Ако участникът е чуждестранно лице или чуждестранно обединение, документът по т. 1.2. (чл. 56, ал. 1, т. 1 от ЗОП) се представя и в официален превод, а всички други документи – в превод на български език. Когато участник в процедурата е обединение, се прилагат чл. 56, ал. 3 от ЗОП и чл. 25, ал. 8 от ЗОП.
5. В офертата не се допускат никакви вписвания между редовете, изтривания или корекции – това е основание за отстраняване на допусналия ги участник.

6. Участникът е единствено отговорен за евентуално допуснати грешки или пропуски в изчисленията на предложените от него цени.

V. Получаване на офертите

Офертите следва да бъдат получени от възложителя в срока за получаване на оферти, посочен в обявлението за обществената поръчка. Възложителят няма да приема за участие в процедурата и ще връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатан, или скъсан плик. 
При приемане на офертата длъжностното лице от деловодството на КФН отбелязва върху плика поредния номер, датата и часа на получаването и същите данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ (входящ номер). 

Г. ОТВАРЯНЕ НА ОФЕРТИТЕ
Денят на отваряне на офертите е посочен в обявлението за обществената поръчка. При промяна на датата и часа на отваряне на офертите участниците се уведомяват писмено.

Д. ОТВАРЯНЕ НА ЦЕНОВИТЕ ОФЕРТИ

На основание чл. 69а, ал. 3 от ЗОП, комисията обявява датата, часа и мястото на отваряне и оповестяване на ценовите оферти, като публикува съобщение за заседанието, на което ще се отварят ценовите оферти на допуснатите участници на интернет адрес http://www.fsc.bg/Obshtestveni-porachki-bg-740. В съобщението се посочват и резултатите от оценяването по другите показатели за оценка.
Е. ОЦЕНЯВАНЕ НА ОФЕРТИТЕ

I. Офертите ще бъдат оценявани по критерий „икономически най-изгодна оферта”, съгласно показателите, относителната им тежест и методиката за определяне на комплексната оценка на офертата, посочени в Раздел V на документацията за участие.
II. След оценяването на офертите комисията за провеждане на процедурата извършва класиране на участниците. Въз основа на протокол от комисията за разглеждането, оценяването и класирането на офертите, възложителят издава решение, с което обявява класирането на участниците и участника, определен за изпълнител. В случай на отстраняване на участници от процедурата, в решението възложителят посочва и отстранените от участие в процедурата участници и оферти, и мотивите за отстраняването им.

Ж. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР 

I. Договор за изпълнение на обществената поръчка ще бъде сключен с участника, класиран на първо място. 

II. Участникът, определен за изпълнител, представя гаранция за изпълнение на договора в размер, посочен в обявлението за обществената поръчка. Гаранцията за изпълнение се представя по избор на участника в една от следните форми:

- парична сума, платима в касата на Комисията за финансов надзор или по банкова сметка на КФН - BG33 BNBG 9661 3300 1415 01, BIC код – BNBGBGSD, БНБ- ЦУ – представя се платежен документ в оригинал или копие;

- оригинал на безусловна и неотменяема банкова гаранция за съответната сума, издадена от банка в полза на възложителя и е със срок на валидност не по-малък от 30 дни след изтичане на срока за изпълнение на договора. Условията и сроковете за задържане и освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в проекта на договор.

В платежния документ, съответно в банковата гаранция се посочва: „Гаранция за изпълнение на договор за обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на хотелско настаняване на членовете и служителите на Комисията за финансов надзор при осъществяване на служебните им пътувания в чужбина”.
Банкова гаранция, издадена от чуждестранна банка, следва да е авизирана чрез българска банка, потвърждаваща автентичността на съобщението.

Когато избраният изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията.

III. В рамките на нормативноустановения срок, предвиден за сключване на договора, участникът определен за изпълнител на обществената поръчка освен гаранция за изпълнение, следва да представи документите по чл. 47, ал. 10 от ЗОП освен когато законодателството на държавата, в която е установен, предвижда включването на някое от тези обстоятелства в публичен безплатен регистър или предоставянето им безплатно на възложителя. За чуждестранните лица се прилага чл. 48, ал. 3 от ЗОП.
Приложение № 1

ПРЕДСТАВЯНЕ НА УЧАСТНИК

в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на хотелско настаняване на членовете и служителите на Комисията за финансов надзор при осъществяване на служебните им пътувания в чужбина”

ИДЕНТИФИКАЦИЯ НА УЧАСТНИКА:

(Когато участник в процедурата е обединение тази информация се предоставя и за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението.)
1. Наименование на участника: ...................................................................................................

2. Посочване на единен идентификационен код по чл. 23 от Закона за търговския регистър, БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен: .......................................

3. Адрес: ........................................................................................................................................

4. Електронен адрес за кореспонденция при провеждането на процедурата: ........................ ...........................................................................

5. Представляван от ........................................................................................... (трите имена) в качеството на .................................. (длъжност или друго качество)

УВАЖАЕМИ  ГОСПОДА,

Във връзка с обявената от Вас открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на хотелско настаняване на членовете и служителите на Комисията за финансов надзор при осъществяване на служебните им пътувания в чужбина”, декларираме, че сме запознати с условията за участие в процедурата и ги приемаме без възражения.

Срокът на валидност на нашата оферта е 150 (сто и петдесет ) дни след датата, определена за краен срок за получаване на оферти за участие.

Неразделна част от настоящото представяне на участника в процедурата е  декларацията по чл. 47, ал. 9 от Закона за обществените поръчки, както и всички документи и информация, съдържащи се в офертата и описани в приложения в плик № 1 списък по чл. 56, ал. 1, т. 14 от ЗОП.

дата





          Подпис:
печат

(име и фамилия)

(качество на представляващия участника)

Приложение № 2

Д Е К Л А Р А Ц И Я

по чл. 47, ал. 9 от ЗОП

Долуподписаният/ата ….................................................................................................

с адрес ….......................................................................................................................................
лична карта/документ за самоличност № ….............................., издадена на …................. от ….............................., в качеството ми на ............................................................... /длъжност или друго качество/ на ................................................... /наименование на участника/, с БУЛСТАТ/ЕИК ................................, участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на хотелско настаняване на членовете и служителите на Комисията за финансов надзор при осъществяване на служебните им пътувания в чужбина”,

Д Е К Л А Р И Р А М, че:
1. При представляваното от мен (нас) дружество лицата по чл. 47, ал. 4 от Закона за обществените поръчки:

1.1. не са осъждани с влязла в сила присъда / реабилитирани са (оставя се вярното) за: 

а) престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс; 

б) подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс; 

в) участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс; 

г) престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс; 

д) престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс.

1.2. не са лишени от правото да упражняват определена професия или дейност съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението, включително за нарушения, свързани с износа на продукти в областта на отбраната и сигурността;

1.3. не са осъдени с влязла в сила присъда / реабилитирани са / (оставя се вярното) за престъпление по чл. 136 от Наказателния кодекс, свързано със здравословните и безопасни условия на труд, или по чл. 172 от Наказателния кодекс против трудовите права на работниците;
1.4. не са осъдени с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки;

1.5. не са свързани лица по смисъла на § 1, т. 23а от допълнителните разпоредби на Закона за обществените поръчки с възложителя Комисия за финансов надзор или със служители на ръководна длъжност в неговата организация.

2. Представляваното от мен (нас) дружество не е обявено в несъстоятелност.

3. Представляваното от мен (нас) дружество не се намира в производство по ликвидация или в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове.

4. Представляваното от мен (нас) дружество няма задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган;
ИЛИ

Представляваното от мен (нас) дружество има задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, но е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията;

(Когато участник е чуждестранно лице, този текст се замества с  „Представляваното от мен (нас) дружество няма задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която дружеството е установено.”) (оставя се вярното)
5. Представляваното от мен (нас) дружество не е в открито производство по несъстоятелност, и не е сключило извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон. (В случай че участникът е чуждестранно лице – не трябва да се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда). Представляваното от мен дружество не е преустановило дейността си.

6. Представляваното от мен (нас) дружество не е виновно за неизпълнение на задължения по договор за обществена поръчка, доказано от възложителя с влязло в сила съдебно решение.

7. Представляваното от мен (нас) дружество не е сключило договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.

Публичните регистри, в които се съдържат посочените обстоятелства са:

……………………………………...…..... (посочват се публичните регистри и конкретните обстоятелства, които удостоверяват)

Компетентният орган, който съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, е длъжен служебно да предоставя информация на Възложителя за тези обстоятелства е:

………………………………………........ (посочва се наименованието и адреса на компетентния орган и конкретните обстоятелства, за които органът служебно предоставя информация)

Задължавам се при промяна на горепосочените обстоятелства в 7-дневен срок от настъпването им писмено да уведомя възложителя.


Известна ми е наказателната отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.

дата на подписване


Декларатор/и: име, фамилия и подпис
Забележка:

Към офертата се подава една декларация, подписана от лицата, които представляват участника. Ако участникът се представлява от повече от едно лице, то в началото на декларацията се посочват данните за всяко едно от лицата, които представляват участника.

Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице декларацията се представя за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението.


В т. 1.1. и т. 1.3. се оставя вярното.

В т. 4 и 5 се посочва обстоятелството, на което отговаря участника, съответно участника в обединение, което не е юридическо лице.
По смисъла на § 1, т. 23а от ДР на ЗОП "Свързани лица" са:

а) роднини по права линия без ограничение;

б) роднини по съребрена линия до четвърта степен включително;

в) роднини по сватовство - до втора степен включително;

г) съпрузи или лица, които се намират във фактическо съжителство;

д) съдружници;

е) лицата, едното от които участва в управлението на дружеството на другото;

ж) дружество и лице, което притежава повече от 5 на сто от дяловете или акциите, издадени с право на глас в дружеството.

Не са свързани лица дружество, чийто капитал е 100 на сто държавна или общинска собственост, и лице, което упражнява правата на държавата, съответно на общината в това дружество.
Приложение № 3

БАНКОВА  ГАРАНЦИЯ  ЗА  УЧАСТИЕ

[image: image2.wmf] 


Ние ……………………………………………./наименование и адрес на банката/, представлявана от ........................................................................................, сме уведомени от нашия клиент ................................................................................................, че ще участва в открита с Решение № ........................ процедура по ЗОП за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на хотелско настаняване на членовете и служителите на Комисията за финансов надзор при осъществяване на служебните им пътувания в чужбина”.

Във връзка с това, ние ………………………/името на банката, в която е открита гаранцията/, регистрирана по ф.д. № ………….на ………………….........................………

издаваме настоящата безусловна и неотменяема банкова гаранция в полза на Комисия за финансов надзор, гр.София, с която поемаме ангажимент да заплатим всяка сума в размер до …………………………………………. лева. 

Условията на това задължение са следните:

Ако участникът в процедурата:

1. оттегли офертата си след изтичане на срока за получаване на офертите;

2. е определен за изпълнител, но не изпълни задължението си да сключи договор за обществена поръчка,

ние се задължаваме да заплатим на възложителя указаната по-горе сума при първото му писмено поискване.

Не е необходимо възложителят да обосновава претенцията си. Достатъчно е в искането си за изплащане на сумата той да посочи, че сумата му се дължи поради настъпването на едно или на двете посочени по-горе обстоятелства, като го/ги отбележи.

Тази гаранция е валидна 120 календарни дни, считано от крайния срок за получаване на офертите.

В случай че бъде предявено искане за изплащане на сумата, същото следва да постъпи в банката в срока, в който гаранцията е в сила.

Дата…………………………                         Подпис и печат на банката:
Приложение № 4 

С П И С Ъ К

на услугите, които са еднакви или сходни с предмета на обществената поръчка, 

изпълнени от ………………………....… (наименование на участника)
през последните три години, считано от датата на подаване на офертата

Във връзка с участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на хотелско настаняване на членовете и служителите на Комисията за финансов надзор при осъществяване на служебните им пътувания в чужбина”, декларирам, услугите, които са еднакви или сходни с предмета на обществената поръчка, изпълнени от ............................................ (наименование на участника), през последните три години, считано от датата на офертата, както следва:
	№ по ред 
	Описание на изпълнените услуги


	Стойност в лв. без ДДС 
	Период на изпълнение

(Начална и крайна дата на изпълнение)
	Получател /наименование и адрес/
	Доказателство за извършената услуга

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Към настоящия списък прилагам заверени копия на доказателства за извършените услуги, посочени в таблицата.

Известна ми е наказателната отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.

дата на подписване


Декларатор: име, фамилия и подпис
Забележка: 

Когато участникът е обединение, списъкът се представя от участника от обединението, чрез който обединението доказва съответствието си със заложения критерий за подбор.

Приложение № 5

С П И С Ъ К

на лицата, осъществяващи „функции по организация на туризма”, 
които ще извършват резервации и продажби на ваучери за хотелско настаняване 
за нуждите на КФН

Във връзка с участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на хотелско настаняване на членовете и служителите на Комисията за финансов надзор при осъществяване на служебните им пътувания в чужбина”, декларирам, че в случай че ............................................ (наименование на участника) бъде избран за изпълнител на обществената поръчка, лицата, осъществяващи „функции по организация на туризма”, които да извършват резервации и продажби на ваучери за хотелско настаняване за нуждите на КФН, ще са както следва:

	№ по ред 
	Имена на лицата, осъществяващи „функции по организация на туризма”
	Образование и професионална квалификация
	Професионален опит

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Известна ми е наказателната отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.

дата на подписване


Декларатор: име, фамилия и подпис
Приложение № 6

Д Е К Л А Р А Ц И Я

Долуподписаният/ата ….................................................................................................

с адрес ….......................................................................................................................................
лична карта/документ за самоличност № ….............................., издадена на …................. от ….............................., в качеството ми на ............................................................... /длъжност или друго качество/ на ................................................... /наименование на участника/, с БУЛСТАТ/ЕИК ................................, участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на хотелско настаняване на членовете и служителите на Комисията за финансов надзор при осъществяване на служебните им пътувания в чужбина”,

Д Е К Л А Р И Р А М, че:


Представляваният от мен участник разполага със следната/ите онлайн резервационна/и система/и с възможност за резервации на хотели в чужбина, както следва:

………………………………………………………………………….

Представляваният от мен участник разполага с възможност да предлага най-малко 3 /три/ варианта по конкретна заявка на възложителя.
дата на подписване



Декларатор: име, фамилия и подпис
Приложение № 7
Д Е К Л А Р А Ц И Я
Долуподписаният/ата ….................................................................................................

с адрес ….......................................................................................................................................
лична карта/документ за самоличност № ….............................., издадена на …................. от ….............................., в качеството ми на ............................................................... /длъжност или друго качество/ на ................................................... /наименование на участника/, с БУЛСТАТ/ЕИК ................................, участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на хотелско настаняване на членовете и служителите на Комисията за финансов надзор при осъществяване на служебните им пътувания в чужбина”,

Д Е К Л А Р И Р А М, че:


Представляваният от мен участник има представителство на територията на гр. София с осигурена възможност за приемане на заявки по всяко време на денонощието и изпълнение на заявки, включително и при извънредни обстоятелства, както и в почивни и празнични дни.

дата на подписване



Декларатор: име, фамилия и подпис
Приложение № 8
Д Е К Л А Р А Ц И Я

по чл. 56, ал. 1, т. 6 от ЗОП

Долуподписаният /ата ….................................................................................................

с адрес ….......................................................................................................................................
лична карта/документ за самоличност № ….............................., издадена на …................. от ….............................., в качеството ми на ............................................................... /длъжност или друго качество/ на ................................................... /наименование на участника/, с БУЛСТАТ/ЕИК ................................, участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на хотелско настаняване на членовете и служителите на Комисията за финансов надзор при осъществяване на служебните им пътувания в чужбина”,

Д Е К Л А Р И Р А М, че:

1. Представляваното от мен дружество не е свързано лице по смисъла на § 1, т. 23а от допълнителните разпоредби на Закона за обществените поръчки с друг участник в настоящата открита процедура за възлагане на обществена поръчка.

2. Представляваното от мен дружество не е свързано предприятие по смисъла на § 1, т. 24 от допълнителните разпоредби на Закона за обществените поръчки с друг участник в настоящата открита процедура за възлагане на обществена поръчка.


3. В настоящата обществена поръчка по отношение на представлявания от мен участник не са налице обстоятелствата по чл. 8, ал. 8, т. 2 от Закона за обществените поръчки.

Задължавам се при промяна на горепосочените обстоятелства в 7-дневен срок от настъпването им писмено да уведомя възложителя.


Известна ми е наказателната отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.

дата на подписване


Декларатор: име, фамилия и подпис
Забележка:

По смисъла на § 1, т. 23а от ДР на ЗОП "Свързани лица" са:

а) роднини по права линия без ограничение;

б) роднини по съребрена линия до четвърта степен включително;

в) роднини по сватовство - до втора степен включително;

г) съпрузи или лица, които се намират във фактическо съжителство;

д) съдружници;

е) лицата, едното от които участва в управлението на дружеството на другото;

ж) дружество и лице, което притежава повече от 5 на сто от дяловете или акциите, издадени с право на глас в дружеството.

Не са свързани лица дружество, чийто капитал е 100 на сто държавна или общинска собственост, и лице, което упражнява правата на държавата, съответно на общината в това дружество.
По смисъла на § 1, т. 24 от ДР на ЗОП "Свързани предприятия" е предприятие:

а) което съставя консолидиран финансов отчет с възложител, или

б) върху което възложителят може да упражнява пряко или непряко доминиращо влияние, или

в) което може да упражнява доминиращо влияние върху възложител по чл. 7, т. 5 или 6, или

г) което заедно с възложител по чл. 7 е обект на доминиращото влияние на друго предприятие.

На основание чл. 8, ал. 8, т. 2 от ЗОП външните експерти по чл. 8, ал. 7 от ЗОП не може да участват в процедурата за възлагане на обществената поръчка самостоятелно или в обединение с други лица, като кандидати, участници, членове на обединения-участници, подизпълнители, или чрез свързани лица, освен ако документите, в чието изработване са участвали, са променени така, че не предоставят на участника информация, която му дава предимство пред останалите участници в процедурата.

Приложение №9
ДЕКЛАРАЦИЯ

по чл. 56, ал. 1, т. 8 от ЗОП 

за използване/неизползване на подизпълнители

Долуподписаният/ата ….................................................................................................

с адрес ….......................................................................................................................................
лична карта/документ за самоличност № ….............................., издадена на …................. от ….............................., в качеството ми на ............................................................... /длъжност или друго качество/ на ................................................... /наименование на участника/, с БУЛСТАТ/ЕИК ................................, участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на хотелско настаняване на членовете и служителите на Комисията за финансов надзор при осъществяване на служебните им пътувания в чужбина”,

Д Е К Л А Р И Р А М, че:
При изпълнение на поръчката няма да ползваме / ще ползваме (оставя се вярното) подизпълнители. 
Видовете работи от предмета на поръчката, които ще се предложат на подизпълнители и съответстващият на тези работи дял в проценти от стойността на обществената поръчка, и предвидените подизпълнители, са както следва:

	Видовете работи от предмета на поръчката, които ще се предложат на подизпълнители
(посочват се видовете работи)


	Съответстващият на  работите от колона 1 дял в проценти от стойността на обществената поръчка
(посочва се процент от стойността на поръчката)
	Предвидени подизпълнители
(посочват се имената и адресите на подизпълнителите)

	1.
	2.
	3.

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Във връзка с предвидените подизпълнители прилагаме декларация от същите за съгласие за участие като подизпълнители.
дата на подписване



Декларатор: име, фамилия и подпис
Приложение № 10
ДЕКЛАРАЦИЯ

по чл. 55, ал. 5 от ЗОП

Долуподписаният/ата …................................................................................................., с адрес …......................................................................................................................................., лична карта/документ за самоличност № ….............................., издадена на …................. от ….............................., в качеството ми на ............................................................... /длъжност или друго качество/ на ................................................... /наименование на лицето, предложено за подизпълнител/, с БУЛСТАТ/ЕИК ................................, със седалище и адрес на управление …...................................................................................,  
Д Е К Л А Р И Р А М, че:
Давам съгласие да участвам / представляваното от мен дружество да участва (оставя се вярното) като подизпълнител на …………………………… …………..........…… - участник в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на хотелско настаняване на членовете и служителите на Комисията за финансов надзор при осъществяване на служебните им пътувания в чужбина”.
Запознат/а съм, че съгласно чл. 55, ал. 5 от ЗОП лице, което е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.
дата на подписване



Декларатор: име, фамилия и подпис
Приложение № 11
Д Е К Л А Р А Ц И Я

по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от ЗОП

Долуподписаният/ата ….................................................................................................

с адрес ….......................................................................................................................................
лична карта/документ за самоличност № ….............................., издадена на …................. от ….............................., в качеството ми на ............................................................... /длъжност или друго качество/ на ................................................... /наименование на подизпълнителя/, с БУЛСТАТ/ЕИК ................................, предложен за подизпълнител от ................................................... – участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на хотелско настаняване на членовете и служителите на Комисията за финансов надзор при осъществяване на служебните им пътувания в чужбина”,

Д Е К Л А Р И Р А М, че:

1. При представляваното от мен (нас) дружество лицата по чл. 47, ал. 4 от Закона за обществените поръчки:

1.1. не са осъждани с влязла в сила присъда / реабилитирани са (оставя се вярното) за: 

а) престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс; 

б) подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс; 

в) участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс; 

г) престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс; 

д) престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс.

1.2. не са свързани лица по смисъла на § 1, т. 23а от допълнителните разпоредби на Закона за обществените поръчки с възложителя Комисия за финансов надзор или със служители на ръководна длъжност в неговата организация.

2. Представляваното от мен (нас) дружество не е обявено в несъстоятелност.

3. Представляваното от мен (нас) дружество не се намира в производство по ликвидация или в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове.

4. Представляваното от мен (нас) дружество няма задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган;
ИЛИ

Представляваното от мен (нас) дружество има задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, но е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията;

(Когато подизпълнител е чуждестранно лице, този текст се замества с  „Представляваното от мен (нас) дружество нямат задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която дружеството е установено.”) (оставя се вярното)
5. Представляваното от мен (нас) дружество не е сключило договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.
Публичните регистри, в които се съдържат посочените обстоятелства са:

……………………………………...…..... (посочват се публичните регистри и конкретните обстоятелства, които удостоверяват)

Компетентният орган, който съгласно законодателството на държавата, в която подизпълнителят е установен, е длъжен служебно да предоставя информация на Възложителя за тези обстоятелства е:

………………………………………........ (посочва се наименованието и адреса на компетентния орган и конкретните обстоятелства, за които органът служебно предоставя информация)

Задължавам се при промяна на горепосочените обстоятелства в 7-дневен срок от настъпването им писмено да уведомя възложителя.


Известна ми е наказателната отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.

дата на подписване


Декларатор/и: име, фамилия и подпис
Забележка:

Към офертата се подава една декларация, подписана от лицата, които представляват съответния подизпълнител. Ако подизпълнителят се представлява от повече от едно лице, то в началото на декларацията се посочват данните за всяко едно от лицата, които представляват подизпълнителя.
В т. 1.1 се оставя вярното, а в т. 4 се посочва обстоятелството на което отговаря поизпълнителя.

По смисъла на § 1, т. 23а от ДР на ЗОП "Свързани лица" са:

а) роднини по права линия без ограничение;

б) роднини по съребрена линия до четвърта степен включително;

в) роднини по сватовство - до втора степен включително;

г) съпрузи или лица, които се намират във фактическо съжителство;

д) съдружници;

е) лицата, едното от които участва в управлението на дружеството на другото;

ж) дружество и лице, което притежава повече от 5 на сто от дяловете или акциите, издадени с право на глас в дружеството.

Не са свързани лица дружество, чийто капитал е 100 на сто държавна или общинска собственост, и лице, което упражнява правата на държавата, съответно на общината в това дружество.
Приложение № 12
ДЕКЛАРАЦИЯ

по чл. 56, ал. 1, т. 12 от ЗОП

за приемане на условията в проекта на договор

Долуподписаният/ата …................................................................................................., с адрес …......................................................................................................................................., лична карта/документ за самоличност № ….............................., издадена на …................. от ….............................., в качеството ми на ............................................................... /длъжност или друго качество/ на ................................................... /наименование на участника/, с БУЛСТАТ/ЕИК ................................, участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на хотелско настаняване на членовете и служителите на Комисията за финансов надзор при осъществяване на служебните им пътувания в чужбина”,

Д Е К Л А Р И Р А М, че:
Съм запознат/а с условията в проекта на договор за обществената поръчка към документацията за участие и ги приемам.

дата на подписване



Декларатор: име, фамилия и подпис
Приложение № 13
Д Е К Л А Р А Ц И Я

по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици

Долуподписаният/ата …................................................................................................., с адрес …......................................................................................................................................., лична карта/документ за самоличност № ….............................., издадена на …................. от ….............................., в качеството ми на ............................................................... /длъжност или друго качество/ на ................................................... /наименование на участника/, с БУЛСТАТ/ЕИК ................................, участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на хотелско настаняване на членовете и служителите на Комисията за финансов надзор при осъществяване на служебните им пътувания в чужбина”,
Декларирам, че:

1. Представляваното от мен дружество не е регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим. / Представляваното от мен дружество е регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим, а именно: ....................................... 

Забележка: В т. 1 се оставя вярното, а ненужното се зачертава.

2. Представляваното от мен дружество не е свързано с лица, регистрирани в юрисдикция с преференциален данъчен режим. / Представляваното от мен дружество е свързано с лица, регистрирани в юрисдикция с преференциален данъчен режим, а именно с: ....................................... 

Забележка: В т. 2 се оставя вярното, а ненужното се зачертава.

3. Представляваното от мен дружество попада в изключенията по чл. 4, т. ............. от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици (ЗИФОДРЮПДРСЛТДС).

Забележка: Точка 3 се попълва, ако дружеството е регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим или е свързано с лица, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим.

4. Запознат съм с правомощията на възложителя по чл. 6, ал. 4 от ЗИФОДРЮПДРСЛТДС.

Известна ми е наказателната отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.

дата на подписване



Декларатор: име, фамилия и подпис 
Забележка: Представя се от представляващия участника по търговска регистрация.
В случай че участникът е обединение от няколко лица, декларацията се представя от всяко едно от тях.

В случай че участникът предвижда да използва подизпълнител/и, декларацията се представя за всеки от подизпълнителите от представляващия подизпълнителя.
„Юрисдикции с преференциален данъчен режим”

По смисъла § 1, т. 2 от допълнителната разпоредба на ЗИФОДРЮПДРСЛТДС „юрисдикции с преференциален данъчен режим” са юрисдикциите по смисъла на § 1, т. 64 от допълнителните разпоредби (ДР) на Закона за корпоративното подоходно облагане (ЗКПО).

По смисъла на § 1, т. 4 от ДР на ЗКПО „юрисдикции с преференциален данъчен режим" са:

1. Вирджинските острови (САЩ); Княжество Андора; Ангуила (брит.);

Нормандските острови (брит.); Антигуа и Барбуда; Аруба, остров (нидерл.); Общността на Бахамските острови; Барбейдос; Белиз; Бермудските острови (брит.); Вирджинските острови (брит.); Република Вануату; Гибралтар (брит.); Гренада; Гуам, остров (САЩ); Кооперативна република Гаяна; Доминиканската република; Каймановите острови (брит.); Остров Рождество (Коледен остров) (брит.); Република Либерия; Княжество Лихтенщайн; Република Малдиви; Република Маршалски острови; Република Мавриций; Княжество Монако; Монсерат, остров (брит.); Република Науру; Ниуе, остров (новозел.); Република Палау; острови Кук (новозел.); Остров Ман (брит.); Сейнт Лусия; Федерация Сейнт Китс и Невис; Търкс и Кайкос, острови (брит.); Република Фиджи; Република Панама; Независима държава Самоа; Република Сан Марино; Република Сейшели; Соломоновите острови; Сейнт Винсент и Гренадини; Кралство Тонга; Република Тринидад и Тобаго; Тувалу; Фолкландските острови (брит.); Нидерландските Антили (нидерл.) и Хонг Конг (Китай), или

2. държави/територии, с които Република България няма влязла в сила спогодба за избягване на двойното данъчно облагане и в които дължимият подоходен или корпоративен данък или заместващите ги данъци върху доходите по чл. 12, ал. 9 или по чл. 8, ал. 11 от Закона за данъците върху доходите на физическите лица, които чуждестранното лице е реализирало или ще реализира, е с повече от 60 на сто по-нисък от подоходния или корпоративния данък върху тези доходи в Република България.


„Свързани лица”


По смисъла § 1, т. 3 от допълнителната разпоредба на ЗИФОДРЮПДРСЛТДС „свързани лица” са лицата по смисъла на § 1 от допълнителните разпоредби (ДР) на Търговския закон (ТЗ).


По смисъла на § 1 от ДР на ТЗ „свързани лица” са:

1. съпрузите, роднините по права линия - без ограничения, по съребрена линия - до четвърта степен включително, и роднините по сватовство - до трета степен включително;

2. работодател и работник;

3. лицата, едното от които участва в управлението на дружеството на другото;

4. съдружниците;

5. дружество и лице, което притежава повече от 5 на сто от дяловете и акциите, издадени с право на глас в дружеството;

6. лицата, чиято дейност се контролира пряко или косвено от трето лице;

7. лицата, които съвместно контролират пряко или косвено трето лице;

8. лицата, едното от които е търговски представител на другото;

9. лицата, едното от които е направило дарение в полза на другото.

„Свързани лица” са и лицата, които участват пряко или косвено в управлението, контрола или капитала на друго лице или лица, поради което между тях могат да се уговарят условия, различни от обичайните.

Приложение № 14 

(Поставя се в плик № 2 
с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката”)
ДО

КОМИСИЯТА ЗА ФИНАНСОВ НАДЗОР

гр. София, ул. „Будапеща” № 16 

ТЕХНИЧЕСКО ПРЕДЛОЖЕНИЕ

за участие в обществена поръчка с предмет:

„Осигуряване на хотелско настаняване на членовете и служителите на Комисията за финансов надзор при осъществяване на служебните им пътувания в чужбина”

От ................................................................................... (наименование на участника), с ЕИК …........................., представляван от ..................................................... (трите имена) в качеството на ................................... (длъжност или друго качество)

УВАЖАЕМИ  ГОСПОДА,

Във връзка с представената от нас оферта за участие в обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на хотелско настаняване на членовете и служителите на Комисията за финансов надзор при осъществяване на служебните им пътувания в чужбина”, правим следното техническо предложение:
1. Имаме възможност и готовност за осигуряване на хотелско настаняване навсякъде в чужбина.
2. При заявка от възложителя ще предоставяме минимум три варианта за настаняване, съобразени с изискванията на възложителя, като имаме задължение да предоставяме и информация за визовите изисквания на държавата, до която се извършва пътуването, ако има такива.
3. При получена заявка от възложителя ще предоставяме отговор по електронната поща в срок до 45 минути, а при извънредни обстоятелства - в срок до 30 минути.
4. Приемаме срокът за издаване на ваучера и предоставянето му в електронен вид да е до 60 минути, а при извънредни обстоятелства да е до 30 минути, считано от потвърждаването на заявката от възложителя чрез служител от дирекция „Връзки с обществеността и протокол”. Възложителят определя кога има извънредни обстоятелства.
5. При възникване на проблем с хотелска резервация или настаняване ще уведомяваме възложителя и незабавно ще осигуряваме хотелска резервация или настаняване в друг равностоен хотел, отговарящ на изискванията на възложителя.
6. Задължаваме се да осигуряваме хотелско настаняване, отговарящо на изискванията на възложителя, за което възложителят заплаща съответната  крайна цена.
7. Приемаме, че в крайната цена за хотелско настаняване се включва таксата за обслужване и цената за нощувка, която включва разходи за ползване на легло, закуска, отопление, осветление, баня, телевизор, радио, телефон, такси (градски, туристически и други) и данъци. Крайната цена следва да е съобразена с размера на квартирните пари, определени в Наредбата за служебните командировки и специализации в чужбина (Наредбата). 
8. Ще осигуряваме хотелско настаняване за членовете и служителите на възложителя, с изключение на случаите, в които организаторите на събитието предоставят групова резервация за хотелско настаняване на участващите лица на цени по-ниски  от предлаганите от нас, както и когато има и препоръчан хотел, който е резервиран от организаторите.
9. Ще извършваме онлайн резервации от името на възложителя със собствена  кредитна карта.
10. Гарантира конфиденциалност относно извършваните хотелски настанявания, бърза реакция след получаване на заявка и предлагане на най-подходящите варианти за хотелско настаняване съобразно лимита по Наредбата и адреса на мястото на събитието.
11. Ще предоставяме информация за най-икономичния и удобен вариант за придвижване от летището до резервирания хотел и мястото на събитието с градски транспорт.
12. Съгласни сме възложителят да си запази правото да не приеме предложения за хотелско настаняване на изпълнителя, в случай че не го удовлетворяват, и да поиска нови варианти.
13. В случай на неосъществено хотелско настаняване (след издаден ваучер), се задължаваме да направим възможното за освобождаване/ намаляване на евентуални санкции за възложителя съгласно условията на резервацията.
14. Задължаваме се да оформяме надлежно документацията, свързана с осъществяването, отчитането и заплащането на хотелското настаняване, в пълно съответствие с изискванията на възложителя

15. Ще изпълняваме поръчката за осигуряване на хотелско настаняване за нуждите на Комисията за финансов надзор съгласно условията на техническа спецификация към документацията за участие, офертата ни, и клаузите, заложени в проекта на договор, представляващ неразделна част от документацията за участие в процедурата.

Срок за изпълнение на обществената поръчка: Приемаме срокът за изпълнение на обществената поръчка да е една година, считано от 19.02.2015 г., а в случай че договорът за обществената поръчка се сключи след 19.02.2015 г. срокът за изпълнение да е една година, считано от датата на подписване на договора.

Организация и технология за изпълнение на обществената поръчка за осигуряване на хотелско настаняване в чужбина на членовете и служителите на КФН: (Участникът описва подробно, структурирано и последователно организацията и технологията на работа при заявено от възложителя хотелско настаняване до неговото реализиране) ................................................................................................................ ......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Организация и технология на работа при възникване на извънредни обстоятелства след издаден ваучер (Участникът описва подробно, структурирано и последователно организацията и технологията на работа при извънредни обстоятелства след издаден ваучер, като следва да се обхванат следните случаи: 1. отказ от хотела за настаняване поради липса на свободни честа; 2. промяна в датите на пътуване; 3. отмяна на полет на авиокомпания)............................................................. ......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Практическа задача за избор на хотел и логистична подкрепа за един командирован от КФН на експертна длъжност в Париж, за два дни, за работни срещи в Европейския орган за ценни книжа и пазари (ESMA), сградата на който се намира на адрес: 103, Rue de Grenelle, 75345 Paris Cedex 07 
(Участникът посочва: 

1. технология на работа, включително подхода си при избора на хотели и логистична подкрепа за командированото лице. Участникът следва да посочи и най-малко три варианта за хотелско настаняване, съобразени с изискванията на възложителя за изпълнение на поръчката и конкретната задача, като посочва хотел, категория, транспорт от летището до хотела и разстоянието от хотела до мястото на събитието, а относно крайната цена  на хотелското настаняване ( виж т. 6 от техническата спецификация)  за една нощувка се посочва единствено дали е в рамките на размера на квартирните пари, определени в Наредбата за служебните командировки и специализации в чужбина; 

2. технология на работа при възникване на извънредни обстоятелства / рискове) ......................................................................................................................................................... ......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Допълнителни условия и услуги за поевтиняване на услугата или повишаване на качеството (Участникът предлага допълнителни условия и услуги, които са реално приложими за поевтиняване на услугата или повишаване на качеството): ................................................................................................................................ ............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. .........................................................................................................................................................
дата





          Подпис:
печат

(име и фамилия)

(качество на представляващия участника)

Приложение № 15 

(Поставя се в плик № 3 
с надпис „Предлагана цена”)
ДО

КОМИСИЯТА ЗА ФИНАНСОВ НАДЗОР

гр. София, ул. „Будапеща” № 16 

ЦЕНОВО ПРЕДЛОЖЕНИЕ
за участие в обществена поръчка с предмет:

„Осигуряване на хотелско настаняване на членовете и служителите на Комисията за финансов надзор при осъществяване на служебните им пътувания в чужбина”

От ................................................................................... (наименование на участника), с ЕИК …........................., представляван от ..................................................... (трите имена) в качеството на ................................... (длъжност или друго качество)

УВАЖАЕМИ  ГОСПОДА,

Във връзка с обявената обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на хотелско настаняване на членовете и служителите на Комисията за финансов надзор при осъществяване на служебните им пътувания в чужбина”, Ви представяме нашето ценово предложение, както следва:

Такса за обслужване при направена резервация за едно командировано лице, независимо от броя на нощувките*: 

……...... лв. (……..........…..….. лева) 

(изписва се цифром и словом)

Предложената такса за обслужване ще остане непроменена през целия срок на договора за обществената поръчка.

Настоящата ценова оферта е валидна 150 календарни дни, считано от крайния срок за получаване на офертите.
дата





          Подпис:
печат

(име и фамилия)

(качество на представляващия участника)
*Забележка: Таксата за обслужване при направена резервация се оферира за едно командировано лице, независимо от броя на нощувките, и е в лева с точност до стотинка.
Приложение № 16
Д О Г О В О Р

Днес  ...............201...... г. в град София между:

Комисия за финансов надзор (КФН), със седалище и адрес на управление: гр. София, ул. “Будапеща” № 16, БУЛСТАТ 131060676, представлявана от Стоян Тодоров Мавродиев, в качеството му на председател и Маринела Василева Неделчева-Христова – главен счетоводител, наричана за краткост ВЪЗЛОЖИТЕЛ, от една страна и

и

............................................., ЕИК ..........................., със седалище и адрес на управление ..........................................., представлявано от ............................., в качеството му на ........................., наричано за краткост ИЗПЪЛНИТЕЛ, от друга страна, 

на основание чл. 41, ал. 1 от Закона за обществените поръчки (ЗОП) и след Решение № …………… г. на председателя на Комисията за финансов надзор за определяне на изпълнител на обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на хотелско настаняване на членовете и служителите на Комисията за финансов надзор при осъществяване на служебните им пътувания в чужбина”, се сключи настоящият договор за следното:

ПРЕДМЕТ НА ДОГОВОРА

Чл. 1. Възложителят възлага, а изпълнителят се задължава да сключва от името и за сметка на възложителя договори за хотелско настаняване, съгласно клаузите на настоящия договор, условията на решението за откриване на процедурата и утвърдените с него обявление и документация за участие и офертата на изпълнителя.
Чл. 2. Изпълнителят декларира с подписването на този договор, че има възможност  и готовност да осигури хотелско настаняване на територията на целия свят.

ІІ. СРОК НА ДОГОВОРА

Чл. 3. Договорът се сключва за срок от една година, считано от 19.02.2015 г. (В случай че договорът за обществената поръчка се сключи след 19.02.2015 г. срокът за изпълнение е една година, считано от датата на подписване на договора.)

ІІІ. МЯСТО И РЕД ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА

Чл. 4. (1) Изпълнителят приема заявки за хотелски настанявания от възложителя на адрес, факс, телефон, електронна поща или друг подходящ начин. 

Адрес за приемане на заявки: ............................................................................... 

Факс за приемане на заявки: ........................................... 

Лица, телефони и електронна поща за приемане на заявки: ......................................

(2) Изпълнителят осигурява възможност за приемане и изпълнение на заявки за хотелски настанявания по всяко време на денонощието, включително и при извънредни обстоятелства, в извънработно време, както и в почивни и празнични дни. 

(3) Заявките за хотелско настаняване се подават от служители от дирекция „Връзки с обществеността и протокол” при КФН при спазване на Приложение № 1.

Чл. 5. (1) При получена заявка от възложителя изпълнителят предоставя по електронна поща отговор на възложителя в срок до 45 минути, а при извънредни обстоятелства в срок до 30 минути. 

(2) Изпълнителят подава отговорите по заявките при спазване на Приложение № 2 и съобразяване с размера на квартирните пари по Наредбата за служебните командировки и специализации в чужбина (обн., ДВ, бр. 50 от 2004 г., посл. изм. и доп., бр. 61 от 2012 г.). Отговорът до възложителя по всяка заявка за хотелско настаняване трябва да съдържа най-малко три варианта за реализиране на настаняването, като подробно посочва: име, категория и адрес на хотела, цена (възможно най-изгодната за възложителя) и други. В отговорите, цените на вариантите за реализиране на настаняването не трябва да превишават цените, предоставяни от съответния хотел на неговата страница в Интернет или цената „на рецепция”. Отговорите трябва да съдържат най-ниските налични на пазара цени за хотелско настаняване, съобразени с всички валидни промоции на предложените хотели към момента на подаването им до възложителя.

(3) При поискване от възложителя чрез служител от дирекция „Връзки с обществеността и протокол”, изпълнителят е длъжен в 3-дневен срок да му предостави заверени копия на разпечатките от имейлите, съдържащи заявките и потвържденията на заявки, направени от възложителя, и съответно имейлите, изпратени до възложителя от изпълнителя, съдържащи отговорите по заявките, както и имейлите, с които са изпратени ваучерите за хотелско настаняване.

Чл. 6. Възложителят си запазва правото да избере съответен вариант, като чрез служител от дирекция “Връзки с обществеността и протокол” потвърди заявката по начин, предвиден в чл. 4, ал. 1, или да откаже възлагането й, в случай че нито един от предложените в отговора на изпълнителя варианти не е подходящ по негова преценка.

Чл. 7. (1) Изпълнителят изпраща на възложителя ваучера за хотелско настаняване по електронна поща в срок до 60 минути, а при извънредни обстоятелства до 30 минути, считано от потвърждаване на заявката от възложителя чрез служител от дирекция „Връзки с обществеността и протокол”.

(2) За доставките на ваучери за хотелско настаняване се подписва от представител на изпълнителя и представител на възложителя (служител от дирекция „Връзки с обществеността и протокол”) предавателно-приемателен протокол съгласно Приложение № 3. 
Чл. 8. (1) Изпълнителят се задължава да води дневник за извършените въз основа на настоящия договор продажби на ваучери за хотелско настаняване съгласно Приложение № 4.

(2) Изпълнителят се задължава до 10-то число на всеки следващ месец да представя на възложителя чрез служител от дирекция “Връзки с обществеността и протокол” извлечение от дневника за продажбите на ваучери за хотелско настаняване на КФН за предходния месец. При приключване на изпълнението по договора изпълнителят представя дневник за извършените услуги и продажби на ваучери за хотелско настаняване за целия срок на настоящия договор.

ІV. ЦЕНА И НАЧИН НА ПЛАЩАНЕ

Чл. 9. (1) Възложителят заплаща на изпълнителя цената на нощувките, заплатени от изпълнителя и таксата за обслужване при направена резервация.

(2) Таксата за обслужване при направена резервация за едно командировано лице, независимо от броя на нощувките е ................ лв. (............................... лева) за целия срок на договора.

(3) Плащането се извършва по банков път в лева (по курса на БНБ в деня на плащане), в срок до 7 работни дни след представяне на:

- заверено от изпълнителя копие на оригинална фактура от хотел или разпечатка от резервационна система, от който документ да е видно заплатеното от изпълнителя хотелско настаняване, заявено от възложителя;

- оригинал или заверено копие от ваучера за хотелско настаняване; 

- оригинална фактура от изпълнителя за хотелско настаняване с посочени цена на нощувките и такса за обслужване;

- двустранен предавателно-приемателен протокол по чл. 7, ал. 2 от договора.

(4) Възложителят заплаща цената на хотелското настаняване и таксата за обслужване при направена резервация по следната банкова сметка на изпълнителя: ..............................................................................................................................

V. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ

Чл. 10. Възложителят е длъжен да заплаща на изпълнителя стойността на хотелското настаняване съобразно условията, договорени между страните.

Чл. 11.  По всяко време на изпълнение на договора, възложителят има право да възложи на независим експерт извършването на проверка (въз основа на дневника за продажбите), с цел да установи дали изпълнителят спазва договорените условия - относно предоставянето на най-ниските цени и най-благоприятните условия за извършваните услуги.

VІ. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ

Чл. 12. Изпълнителят се задължава да извършва своевременно резервациите и да предоставя ваучери за хотелско настаняване на възложителя съгласно уговореното в настоящия договор.

Чл. 13. (1) При промяна на ценовите нива и условията на хотелите, преди съответният ваучер да бъде издаден, изпълнителят се задължава да уведомява незабавно възложителя. 
(2) Изпълнителят се задължава да извършва онлайн резервации от името на възложителя със собствена кредитна карта.

Чл. 14. Изпълнителят се задължава да осигури възможност за приемане на заявки по всяко време на денонощието и изпълнението им, включително и при извънредни обстоятелства, както и в почивни и празнични дни.

VІІ. ГАРАНЦИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕТО НА ДОГОВОРА,

ОТГОВОРНОСТ И НЕУСТОЙКИ

Чл. 15. (1) При подписване на настоящия договор изпълнителят представя  учредена в полза на възложителя гаранция за добро изпълнение на поетите с договора задължения в размер на 3 450 (три хиляди четиристотин и петдесет) лева, под формата на парична сума, внесена по сметка на възложителя / банкова гаранция (оставя се вярното) и е със срок на валидност не по-малък от 30 дни след изтичане на срока за изпълнение на договора.

(2) Гаранцията за изпълнение (когато е банкова гаранция) се усвоява от възложителя чрез декларация до съответната банка, че изпълнителят е в нарушение на договора, без да е необходимо посочване на конкретни обстоятелства или представяне на доказателства. / (2) При усвояване на гаранцията (когато е под формата на внесен депозит) възложителят писмено уведомява изпълнителя за решението си и за размера на усвоената част от гаранцията. (В зависимост от формата на гаранцията се оставя съответната клауза.)
(3) Възложителят има право да усвои такава част от гаранцията, която покрива отговорността на изпълнителя за неизпълнението, включително размера на начислените неустойки и обезщетения.

(4) Гаранцията за изпълнение се освобождава / възстановява на изпълнителя в рамките на 30 дни след изтичане на срока за изпълнение на договора.

Чл. 16. (1) При неизпълнение на задълженията си по чл. 9, ал. 3 от договора, възложителят дължи неустойка в размер на законната лихва.

(2) При неосъществено настаняване по вина на възложителя, същият дължи неустойка съгласно условията на хотелската резервация.

Чл. 17. В случай на неспазване на сроковете по чл. 5, ал. 1, изпълнителят дължи на възложителя неустойка в размер на 2% от сумата по чл. 15 за всяко отделно неизпълнение.

Чл. 18. В случай на неизпълнение на някое от задълженията по чл. 5, ал. 2 и 3, чл.  7, ал. 1, чл. 8, чл. 13 и чл. 14, изпълнителят дължи на възложителя неустойка в размер на 5% от сумата по чл. 15 за всяко отделно неизпълнение.


Чл. 19. Изпълнителят дължи неустойка в размер на 10% от стойността на ваучера за хотелско настаняване, ако се отклони от заявката във вреда на възложителя.

Чл. 20. При нарушение на задълженията по чл. 23, 24 и 25 от настоящия договор, с изключение на предоставянето на информация на независим експерт, съгласно чл. 11 от договора, изпълнителят дължи на възложителя неустойка в размер на 5000 /пет хиляди/ лева.

Чл. 21. Ако при изпълнение на задълженията по настоящия договор, изпълнителят се отклони поне три пъти от договореното, възложителят може да развали едностранно настоящия договор без предизвестие. При разваляне на договора по вина на изпълнителя, същият дължи неустойка в размер на гаранцията за изпълнение.

Чл. 22. Изплащането на неустойки и обезщетения по предходните текстове на договора не лишава изправната страна от възможността да търси обезщетение за вреди и пропуснати ползи над уговорените размери по общия исков ред.
VІІІ. КОНФИДЕНЦИАЛНОСТ

Чл. 23. Изпълнителят се задължава да не разкрива по никакъв начин пред трети лица информация, станала му известна при изпълнение на задълженията му по настоящия договор.

Чл. 24. Изпълнителят се задължава да не използва информация, станала му известна при изпълнение на задълженията му по настоящия договор за своя изгода или за изгода на трети лица.

Чл. 25. Всеки документ, изготвен от възложителя, станал достояние на изпълнителя, остава изключителна собственост на възложителя и се връща след прекратяването на договора.

ІХ. ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ДОГОВОРА

Чл. 26. (1) Договорът се прекратява с изтичане на уговорения срок.

(2) Преди изтичането на срока, договорът може да бъде прекратен:

1. по взаимно съгласие между страните, изразено в писмена форма;

2. от възложителя, с тридесетдневно писмено предизвестие;

3. от възложителя без предизвестие, в случаите по чл. 21 от договора;

4. от възложителя без предизвестие, в случай че изпълнителят бъде лишен от правото да упражнява дейността си.
Х. ДРУГИ УСЛОВИЯ

Чл. 27. Всички съобщения във връзка с този договор са валидни, ако са направени в писмена форма, включително и по факс, от упълномощените представители на страните.

Чл. 28. (1) Адресите на страните по договора са адресите, посочени на първата страница на договора.

(2) Когато някоя от страните е променила адреса си, без да уведоми за новия си адрес другата страна, съобщенията ще се считат за редовно връчени и когато са изпратени на стария адрес.

(3) При промяна на адрес, факс, лице, телефон и/или електронна поща за приемане на заявки за хотелско настаняване, посочени в чл. 4, ал. 1, изпълнителят уведомява незабавно възложителя.


Чл. 29. За всеки спор относно съществуването и действието на договора или във връзка с неговото нарушение, включително спорове и относно действителността, тълкуването, прекратяването, изпълнението или неизпълнението му – частично или цялостно, както и за всички въпроси, неуредени в този договор, се прилагат разпоредбите на българското гражданско право, като страните уреждат отношенията си чрез споразумение. При непостигане на съгласие, спорът се отнася за решаване пред компетентния български съд.

Чл. 30. За неуредените по настоящия договор въпроси се прилагат разпоредбите на действащото законодателство.

Неразделна част от настоящия договор са:

1. Приложение № 1 – образец на заявка за хотелско настаняване;

2. Приложение № 2 – образец на отговор по заявка за хотелско настаняване;

3. Приложение № 3 – образец на предавателно-приемателен протокол;

4. Приложение № 4 – образец на дневник за извършените от изпълнителя въз основа на договора продажби на ваучери за хотелско настаняване.
Настоящият договор се състои от ............. страници и се състави и подписа в два еднообразни екземпляра, по един за всяка от страните. 

Възложител :



          изпълнител :

Председател                                                   

/Стоян Мавродиев/                                      

Главен счетоводител

/Маринела НЕДЕЛЧЕВА-Христова/

Приложение № 1

към договор № .........../............ г.
З А Я В К А

по договор № .............../................. г.,

сключен между Комисията за финансов надзор (възложител) 

и ............................... (изпълнител)


Необходимост от хотелско настаняване за:

- ........................................ (град и държава), в близост до ............................ (адрес на мястото на събитието);

- за Mr/ Mrs ............ (имената по документ за самоличност на латиница);

- в периода от .................. до .................... включително, т.е. ........... (брой) нощувки на едно лице, за ....... стандартна/и единична/и стая/и, със закуска.
Забележка: .......................................................

Направил заявката:

............................................... (име и фамилия)

............................................... (длъжност)

Приложение № 2

към договор № .........../............ г.
О Т Г О В О Р

по заявка, направена по договор № .............../................. г.,

сключен между Комисията за финансов надзор (възложител) 

и ............................... (изпълнител)


Във връзка със заявка за хотелско настаняване за:

- ........................................ (град и държава), в близост до ............................;

- за Mr/ Mrs ........ (имената по документ за самоличност на латиница);

- в периода от .................. до .................... включително, т.е. ........... (брой) нощувки на едно лице, за ....... стандартна/и единична/и стая/и, със/без закуска.
 предлагаме следните варианти за реализиране на хотелското настаняване:


Вариант 1:

- хотел/ категория

- адрес 

- разстояние до мястото на събитието

- цена за една нощувка със / без закуска (сума и валута)
- такса за обслужване при направена резервацията за едно лице: ......................... лв.


Общо: ......................... (сума и валута за нощувкитe плюс таксата за обслужване съгласно броя на лицата)

- информация за най-удобния и икономичен вариант за придвижване от летището до резервирания хотел и мястото на събитието с градски транспорт: ......................................
             Забележка: ………………………………………………………………    

(други условия, касаещи резервацията, като например условия за промяна или анулиране на резервацията, туристическа такса и т.н.)


Вариант 2: ...................................................


Вариант 3: ...................................................

Изготвил:

............................................... (име и фамилия)

............................................... (длъжност)
Приложение № 3

към договор № .........../............ г.

ПРЕДАВАТЕЛНО-ПРИЕМАТЕЛЕН ПРОТОКОЛ

по договор № .............../................. г.,

сключен между Комисията за финансов надзор (възложител) 

и ............................... (изпълнител)

Днес, …………….. (дата)

................................................................................. - представител на ...................................... (изпълнител)

предаде на .................................................................................. - представител на КФН следните документи:

	Вид на документа 

(заверено от изпълнителя копие на оригинална фактура от хотел или разпечатка от резервационна система, от който документ е видно заплатеното от изпълнителя хотелско настаняване, заявено от възложителя;
оригинал или заверено копие на ваучер за хотелско настаняване;

оригинална фактура от изпълнителя) и номер и дата, ако има такива
	Име на хотела и дати на нощувките
	Име на командированото лице

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Забележка: ................................................................................................................................... ......................................................................................................................................................... (отбелязва се спазени ли са сроковете за даване на отговори по заявките и сроковете за изпращане на ваучерите по електронна поща съгласно клаузите по договора, евентуално допуснати грешки или неточности в предадените документи и др.)

Протоколът е изготвен в два еднообразни екземпляра, по един за всяка от страните. 

Предал: …………………                                        Приел: ………………….

              (подпис, имена)                                                      (подпис, имена)

Приложение № 4

към договор № .........../............ г.

Д Н Е В Н И К

за продажбите на ваучери за хотелско настаняване за Комисията за финансов надзор от  „...............................” .......... съгласно Договор №  ............/......................

	№
	Номер и дата на ваучера за хотелско настаняване
	Име на хотела
	Име на командиро-ваното лице
	Период на настаняване
	Брой нощувки
	Цена на нощувките, заплатена от изпълнителя

(в евро)
	Такса за обслужване при направена резервация за едно командировано лице, независимо от броя на нощувките 

(в лева)
	Крайна цена, вкл. цената на нощувките за периода на настаняване и таксата за обслужване 

(в лева)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


....................



                Подпис: 

(дата)





    печат

   (име и фамилия)

   (качество на представляващия изпълнителя)
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